Schweizer Schiesssportverband
Fédération sportive suisse de tir
Federazione sportiva svizzera di tiro
Federaziun svizra dal sport da tir

Service Bereich Ausbildung / Nachwuchsforderung / Richter

Der Schweizer Schiesssportverband sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine Mitarbeite-
rin oder einen Mitarbeiter fir nachfolgende Stelle:

Assistentin der SB Leiterin Ausbildung/NWF/Richter
(60 - 100 %)

Aufgaben / Pflichten:

o Selbststandiges Erledigen der Sekretariatsarbeiten

o Erteilen von Auskinften zur Ausbildung und Nachwuchsférderung
o Pflege der Internetseite Ausbildung / NWF / Richter

e Unterstitzen der Planung und Durchfiihrung von Ausbildungskursen, Tagungen und Wett-
kampfen

e Koordinieren und tberwachen von Terminen

e Nachfiihren der VVA und der Datenbank J+S

e Unterstlitzen in der Budgetierung und Kostenkontrolle
e Uberarbeitung von Dokumenten

e Erstellen von Kursunterlagen

Anforderungen:

¢ Kaufmannische Grundausbildung und entsprechende Erfahrungen im Organisationsbe-
reich und in der Internetpflege

e Gute Sprachkenntnisse in franz und englisch, in Wort und Schrift

e Gewandtheit im Formulieren von Texten (Briefe, Berichte usw.)

e Gute Kenntnisse der Sportart Schiessen

e Bereitschaft fur J+S Ausbildung Sportschiessen

e Bereitschaft zu unregelmassigen Arbeitszeiten (Wochenenden und Abendsitzungen)

e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office; Word, Excel, Power Point)

Dienstort:
Der Dienstort ist auf der Geschaftsstelle SSV (Haus der Schiitzen), Lidostr. 6, 6006 Luzern

Bewerbungen:
Bewerbungen sind bis Ende Februar 2010 an Ruth Siegenthaler, SB Leiterin Ausbil-
dung/NWF/Richter , Leginglenstrasse 17, 7320 Sargans zu richten

Fragen:
Fur weitere Auskiinfte steht Ihnen Ruth Siegenthaler zur Verfugung: Telefon 079 272 41 07,
E-Mail: ruth.siegenthaler@swissshooting.ch
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